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广州市水务工程项目负责人锁定、解锁与
更换办事指引

一、适用范围
本指引适用于在广州公共资源交易平台进行招标投标活动的水务工程项目负责人的锁定、解锁与更换。
二、项目负责人的锁定
投标人在投标登记或递交资格预审申请文件时，由广州交易集团有限公司（广州公共资源交易中心）对投标人拟投入的项目负责人进行锁定。锁定期限为：
（1） 资格预审时，未被确定为正式投标人的，锁定至正式投标人确定后；
（2） 未确定为中标候选人的投标人锁定至中标候选人确定后；
（3） 未中标的中标候选人锁定至确定中标人后；
（4） 中标单位的项目负责人锁定至建设项目完工。
三、项目负责人的解锁、更换与重新锁定
（一）项目负责人的解锁流程见附表1。
（二）项目负责人的更换流程见附表2。
（三）项目负责人的重新锁定流程见附表3。
（四）项目负责人的解锁、更换与重新锁定的申请表样式见附件4-6。

附表：1.广州市水务工程项目负责人解锁指引表
2.广州市水务工程项目负责人变更指引表
3.广州市水务工程项目负责人重新锁定指引表
4.广州市水务工程项目负责人解锁申请表
5.广州市水务工程项目负责人更换申请表
6.广州市水务工程项目负责人重新锁定申请表
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附表1
广州市水务工程项目负责人解锁指引表
	序号
	解锁阶段
	解锁原因
	所需材料
	备注
	办理流程

	1
	投标投标登记或递交资格预审申请文件后至发出中标通知书
	投标截止后放弃中标的
	《广州市水务工程项目负责人解锁申请表》（附表4）及相关材料
	解锁申请上需有招标人在申请表上加具“情况属实、同意项目负责人解锁”的意见。
	由投标人的法定代表人或其委托代理人将申请表等材料提交至广州公共资源交易中心。由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人解锁手续。

	2
	中标通知书发出后至建设项目完工
	符合工程承包合同有关条款约定，或非因中标人责任，中标后超过合同开工日期半年不能开工或开工后长期（指120天及以上，下同）停工、超过合同完工时间半年仍未完成主体工程
	《广州市水务工程项目负责人解锁申请表》（附表4）及相关材料
	解锁申请上需有招标人在申请表上加具“情况属实、同意项目负责人解锁”的意见。
	由中标人在广州公共资源交易中心企业信息管理系统上传申请表、法定代表人授权委托书及经办人身份证等材料的原件扫描件。由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人解锁手续。

	
	
	经建设单位和施工单位双方同意中止合同的
	《广州市水务工程项目负责人解锁申请表》（附表4）及相关材料
	解锁申请上需有招标人在申请表上加具“情况属实、同意项目负责人解锁”的意见。
	由中标人的法定代表人或其委托代理人在广州公共资源交易系统发起项目异常终止申请发布公告（招标人自行招标项目由招标人发起）。由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人解锁手续。

	
	
	建设项目完工，通过完工验收
	《广州市水务工程项目负责人解锁申请表》（附表4）及相关材料、法定代表人授权委托书、经办人身份证、完工证明（《完工验收鉴定书》、《施工安全评价书》、《终止施工安全监督告知书》、《工程质量监督报告》、《竣工验收备案表》、《竣工验收报告》，其中之一均可）。
	解锁申请上需有招标人在申请表上加具“情况属实、同意项目负责人解锁”的意见。
	由中标人在广州公共资源交易中心企业信息管理系统上传相关材料原件扫描件，由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人解锁手续。




附表2
广州市水务工程项目负责人变更指引表
	序号
	项目/工程所在阶段
	所需材料
	备注
	办理流程

	1
	投标投标登记或递交资格预审申请文件后至发出中标通知书
	1
	《广州市水务工程项目负责人更换申请表》（附表5）及相关材料
	1. 中标人向招标人提出申请，招标人同意后，应加具“情况属实，同意项目负责人更换，不影响工程实施”的意见；
2. 拟重新锁定的项目负责人应未被锁定（中标人可通过广州公共资源交易中心企业信息管理系统查询人员锁定状态）
	投标人的法定代表人或其委托代理人在广州公共资源交易系统发起数据维护项目负责人变更申请（招标人自行招标项目由招标人发起申请）。由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人更换手续。

	
	
	2
	新项目负责人执业资格、身份证
	
	

	
	
	3
	新项目负责人技术职称
	
	

	2
	中标通知书发出后至建设项目完工
	1
	《广州市水务工程项目负责人更换申请表》（附表5）
	1. 中标人向招标人提出申请，招标人同意后，应加具“情况属实，同意项目负责人更换，不影响工程实施”的意见；
2. 拟重新锁定的项目负责人应未被锁定（中标人可通过广州公共资源交易中心企业信息管理系统查询人员锁定状态）；
3. 中标人到工程质量安全监督机构办理备案（未向质量安全监督机构报监的项目，无需备案）。

	由中标人在广州公共资源交易中心企业信息管理系统上传申请表、法定代表人授权委托书及经办人身份证等材料的原件扫描件。由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人更换手续。

	
	
	2
	新项目负责人执业资格、身份证
	
	

	
	
	3
	新项目负责人技术职称
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附表3
广州市水务工程项目负责人重新锁定指引表
	序号
	项目/工程所在阶段
	所需材料
	备注
	办理流程

	1
	工程实施阶段，因停工等原因，项目负责人已进行解锁的，工程复工前，中标人办理项目负责人的重新锁定
	1
	《广州市水务工程项目负责人重新锁定申请表》（附表6）及相关材料
	1. 中标人向招标人提出申请，招标人同意后，应加具“情况属实，同意该项目负责人锁定”的意见；
2. 拟重新锁定的项目负责人应未被锁定（中标人可通过广州公共资源交易中心企业信息管理系统查询人员锁定状态）；
3. 重新锁定的项目负责人非原项目负责人的，应按照项目负责人更换手续（附表2），锁定新的项目负责人。
	中标人在广州公共资源交易中心企业信息管理系统选择“项目负责人加锁”，上传申请表、法定代表人授权委托书及经办人身份证等材料的原件扫描件。由广州公共资源交易中心核实后，办理项目负责人锁定手续

	
	
	2
	中标通知书
	
	

	
	
	3
	拟重新锁定项目负责人执业资格、身份证
	
	

	
	
	4
	拟重新锁定项目负责人技术职称
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广州市水务工程项目负责人解锁申请表
	工程名称
	

	招 标 人
	

	投 标 人
	

	解锁阶段
	（工程招标阶段/工程实施阶段）

	原项目
负责人
	姓    名
	
	年    龄
	

	
	执业资格
	
	技术职称
	

	项目负责人解锁的原因：







投 标 人：        （盖章）
法定代表人（委托代理人）：（签名）
日  期：

	招标人意见
	






招标人（建设单位）：（盖  章）
经办人：   （签  名）
日  期：


说明：
1、招标人（建设单位）同意该申请的，须加具“情况属实、同意项目负责人解锁”的意见。
2、投标人在办理解锁手续时，随同本表须提交：由法定代表人办理的，提供法人代表证明书和身份证复印件（原件备查）；由委托代理人办理的，提供法人代表证明书、授权委托书、委托代理人身份证复印件（原件备查）。
3、本表一式四份。
附表5
广州市水务工程建设项目负责人更换申请表
	工程名称
	

	招 标 人
	

	投 标 人
	

	变更阶段
	（工程招标阶段/工程实施阶段）

	原项目
负责人
	姓    名
	
	年    龄
	

	
	执业资格
	
	技术职称
	

	拟更换的
项目负责人
	姓    名
	
	年    龄
	

	
	执业资格
	
	技术职称
	

	项目负责人更换的原因：



投 标 人：        （盖  章）
法定代表人（委托代理人）：（签名）
日  期：

	招标人意见
	



招标人（建设单位）：（盖  章）
经办人：   （签  名）
日  期：

	监构
管意
机见
	




（盖  章）
日  期：



说明：
1、招标人（建设单位）同意该申请的，须加具“情况属实、同意项目负责人更换、不影响本次招标结果”的意见。
2、投标人在办理更换手续时，随同本表须提交：①由法定代表人办理的，提供法人代表证明书和身份证复印件（原件备查）。由委托代理人办理的，提供法人代表证明书、授权委托书、委托代理人身份证复印件（原件备查）；②拟更换项目负责人的执业资格证书（复印件，原件备查）、技术职称证书（复印件，原件备查）和身份证复印件。
3、监管机构须加具“同意备案”的意见。未向质量安全监督机构报监的项目，无需备案。
4、本表一式四份。
附表6
广州市水务工程项目负责人重新锁定申请表
	工程名称
	

	招 标 人
	

	投 标 人
	

	项  目
负责人
	姓    名
	
	年    龄
	

	
	执业资格
	
	技术职称
	

	项目负责人重新锁定的原因：








投 标 人：        （盖  章）
法定代表人（委托代理人）：（签名）
日  期：

	招标人意见
	







招标人（建设单位）：（盖  章）
经办人：   （签  名）
日  期：


说明：
1、 招标人（建设单位）同意该申请的，须加具“情况属实，同意项目负责人锁定”的意见。
2、 投标人在办理锁定手续时，随同本表须提交：①中标通知书（复印件）；②由法定代表人办理的，提供法人代表证明书和身份证复印件（原件备查）。由委托代理人办理的，提供法人代表证明书、授权委托书、委托代理人身份证复印件（原件备查）；③拟重新锁定项目负责人的执业资格证书（复印件、原件备查）、技术职称证书（复印件、原件备查）和身份证复印件。
3、 本表一式四份。



